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АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ГОРОДА ШИХАНЫ САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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Блок-схема предоставления муниципальной услуги

От      
                   № ______
МО город  Шиханы

ПРОЕКТ

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма»

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Саратовской области от 17 июля 2007 года № 268-П «О разработке административных регламентов» и постановлением администрации ЗАТО Шиханы от 21 июня 2018 года № 292 «О порядке разработке и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» и на основании Устава муниципального образования города Шиханы, постановляю:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Постановление администрации ЗАТО Шиханы от 01.08.2012 № 438 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение граждан жилыми помещениями» (с изменениями и дополнениями) признать утратившим силу.

3. Настоящее постановление опубликовать в периодическом печатном издании «Шиханский деловой вестник» и разместить на официальном сайте муниципального образования города Шиханы.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации.

Глава муниципального образования 
город  Шиханы                                                       

    А.Е. Татаринов
Приложение к постановлению
администрации  МО города Шиханы 

от _______№__________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Предоставление жилых помещений по договорам социального найма»

1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма» (далее - административный регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур), формы контроля за исполнением, ответственность должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга).

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативным правовым актам Саратовской области, муниципальным правовым актам.

Внесение изменений в Административный регламент осуществляется в случае изменения законодательства Российской Федерации, Саратовской области, нормативно-правовых актов органов местного самоуправления МО города Шиханы, регулирующих предоставление муниципальной услуги (далее - муниципальная услуга), изменения административных процедур Административного регламента, а также по предложениям, основанным на результатах анализа практики применения Административного регламента.

1.2. Муниципальная услуга «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма», предоставляется Муниципальным казенным учреждением «Управление городского хозяйства  МО города Шиханы Саратовской области» (далее - Управление).

При предоставлении муниципальной услуги Управление  взаимодействует с Федеральной службой государственной регистрации кадастра и картографии по Саратовской области, с органами (организациями) технического учета и технической инвентаризации, Государственное казенное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа Шиханы Саратовской области".

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением на бесплатной основе.
1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

1) Жилищным кодексом Российской Федерации; 
2) Федеральным Законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) Федеральным Законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4) Законом Саратовской области от 28 апреля 2005 года № 39-ЗСО «О предоставлении жилых помещений в Саратовской области»;

5) Уставом муниципального образования города Шиханы

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора социального найма муниципального жилищного фонда между гражданином – получателем муниципальной услуги и Муниципальным казенным учреждением «Управление городского хозяйства МО города Шиханы».

Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами местного самоуправления и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги

1.6. Заявителями являются получатели муниципальной услуги, а также их представители, законные представители, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, Саратовской области или на основании доверенности (далее – представители).

1.6.1. К получателям муниципальной услуги относятся граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане и лица без гражданства, если это предусмотрено международным договором с Российской Федерацией:

а) граждане состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
б) жилые помещения, которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат;

в) из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по окончании их пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе в учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки (попечительства), а также по окончании службы в Вооруженных Силах Российской Федерации или по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы;

г) страдающие тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющие иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности.

д) жилые помещения которых, занимаемые по договору социального найма, подлежат переводу в нежилое помещение;

е) жилые помещения которых, занимаемые по договору социального найма, подлежат передаче религиозной организации в соответствии с Федеральным законом «О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности»;
ж) жилые помещения которых, занимаемые по договору социального найма, находятся в доме, подлежащем капитальному ремонту или реконструкции (взамен предоставления жилого помещения маневренного фонда);
з) жилые помещения которых, занимаемые по договору социального найма, находятся в доме подлежащем сносу.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги. 
Информация о муниципальной услуге предоставляется получателям муниципальной услуги непосредственно  при обращении в МКУ «УГХ» МО города Шиханы, а также с использованием средств телефонной связи.
Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы размещаются на входной двери кабинета здания, где расположено МКУ «УГХ» МО города Шиханы. 

График работы:

Понедельник – Пятница: с 8.00 до 17.00 

Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00

Прием граждан:

Понедельник – Четверг: с 15.00 до 17:00

Суббота, воскресенье: выходные дни

В процессе предоставления муниципальной услуги Управление взаимодействует с комитетом правовой и кадровой работы администрации МО города Шиханы.

Место нахождения Муниципального казенного Учреждения «Управление городского хозяйства  МО города Шиханы Саратовской области»: 412950, Саратовская область, г. Шиханы, ул. Ленина, 12, кабинет 20. 

Телефоны для справок: 8-(845-93) 4-01-03 4-02-17 
Электронный адрес для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: YprGorHoz@yandex.ru
Время разговора по телефону не должно превышать 10 минут. Ответы на телефонные звонки должны начинаться с информации о наименовании Управления, фамилии, имени, отчества, должности специалиста. При разговоре по телефону слова произносятся четко, не допускаются одновременные разговоры с окружающими, прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефон. 

При невозможности специалиста Управления, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, звонок переадресуется (переводится) на другое должностное лицо или гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. 

Разговор по телефону производится в корректной форме. 
2.2. Условия  предоставления муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется при условии признания гражданина нуждающимся в предоставлении жилого помещения из муниципального жилищного фонда в порядке очередности, исходя из времени принятия таких граждан на учет.
2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги. 


В течение 30 календарных дней с момента поступления от гражданина заявления на предоставление освободившегося жилого помещения принимается решение о предоставлении (либо об отказе в предоставлении) жилого помещения. 

На основании решения о предоставлении жилого помещения, в течение 5 календарных дней заключается договор социального найма.
2.4 . Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги. 
2.4.1. Гражданину может быть отказано в предоставлении жилого помещения по договору социального найма из муниципального жилищного фонда в случае: 

  
- несоответствия поданных документов предъявляемым требованиям;


- в случае если на получение освободившегося жилого помещения претендуют граждане, ранее принятые на учет нуждающихся, либо граждане, имеющие право на внеочередное получение жилья.
2.4.2. Гражданин исключается из списка граждан, нуждающихся в получении жилого помещения по договору социального найма, в случаях: 

- подачи им заявления о снятии с жилищного учета; 

- выявления в представленных документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием для принятия на учет; 

- утраты предусмотренных законодательством оснований, дающих право на получение жилого помещения по договору социального найма;

- выезда на место жительства в другой муниципальный район;

- получения им в установленном порядке безвозмездной финансовой помощи (социальных выплат) на приобретение (строительство) жилья;

- получения им в установленном порядке от органа местного самоуправления земельного участка для строительства жилого дома.

2.5. Требования к организации и ведению приема получателей муниципальной услуги. 

Прием получателей муниципальной услуги производится специалистами Управления в здании администрации муниципального образования города Шиханы, вход в которое проводится при предъявлении документа, удостоверяющего личность. 

Прием получателей муниципальной услуги работниками ответственного подразделения ведется без предварительной записи в порядке живой очереди. 
2.6. Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной услуги. 

2.6.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, периодическими изданиями по вопросам предоставления жилья, стульями и столами, а также системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

2.6.2. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов). 

2.6.3. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом стандарта комфортности предоставления муниципальных услуг. 
2.7 Прием посетителей происходит на рабочем месте специалистом Управления  (не более 1-го места приема в Управлении). 

2.7.2. Места для приема документов и консультаций оборудуются стульями, столами, шкафами для документов, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками документов, справочной информацией. 

2.7.3. Кабинет приема граждан оборудуется информационной табличкой с указанием номера кабинета, наименования отдела, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием посетителей, графика работы. 

2.7.4. В помещении должно быть отведено место, предназначенное для ознакомления посетителей с информационными материалами, оборудованное информационным стендом, стульями, столом для возможного оформления документов. 
На стенде в помещении Управления размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями к нему, включая формы заявлений;

- перечень документов, предоставляемых в Управление заявителями для предоставления информации по предоставлению жилых помещений по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда;

- образцы оформления заявлений, необходимых для предоставления муниципальных услуг и требования к ним;

- схема размещения сотрудников Управления, их контактные телефоны;

- порядок обжалования решений, действий (бездействий) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Информационный стенд снабжается карманами с бланками заявлений, которые граждане могут взять с собой для заполнения.

В сети Интернет на официальном сайте МО города Шиханы могут размещаться следующие информационные материалы:

- полное наименование и почтовый адрес Управления, предоставляющего муниципальную услугу;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты;

- Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
 
3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Перечень административных процедур: 
-   информирование об условиях предоставления муниципальной услуги; 

- прием заявлений от граждан, состоящих на учете нуждающихся, на предоставление жилого помещения по договору социального найма из муниципального жилищного фонда; 

- проверка сведений, предоставленных гражданами при постановке на учет нуждающихся в получении жилого помещения по договору социального найма из муниципального жилищного фонда; 

- рассмотрение списка получателей муниципальной услуги на заседании комиссии по жилищным вопросам при администрации МО города Шиханы; 

- принятие решения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма из муниципального жилищного фонда; 
- уведомление гражданина о принятом решении;
- заключение договоров социального найма из муниципального жилищного фонда; 

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- учет и хранение учетных дел. 

3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в МКУ «УГХ» МО города Шиханы.
3.2.2. Специалист Управления информирует по вопросам предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей.
Информирование производится подробно, в вежливой форме, с использованием официально-делового стиля речи. 

3.2.3. Информирование производится с учетом требований компетентности, обладания специальными знаниями в области предоставления муниципальной услуги. 
Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:

- индивидуальное консультирование лично;

- индивидуальное консультирование по почте;

- индивидуальное консультирование по телефону;

- индивидуальное консультирование по электронной почте;

- публичное письменное консультирование;

- публичное устное консультирование
3.2.4. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут предоставляться: 

- на личном приеме; 

- по письменным обращениям; 
- в форме электронного сообщения;
- по телефону. 

3.2.5. Консультирование производится подробно, в вежливой форме, с использованием официально-делового стиля речи. 

При осуществлении консультирования на личном приеме специалист: 

- представляется, указав фамилию, имя, отчество, должность; 

- отвечает на заданные вопросы; 

          - в случае если подготовка ответа на заданные вопросы требует продолжительного времени (более 30 минут), может предложить обратиться письменно, либо назначить для получения консультации другое удобное для обратившегося время; 

Максимальный срок выполнения действия – 5 мин. 

3.2.6. В случае, если обратившийся не удовлетворен предоставленной информацией, специалист Управления  предлагает ему подготовить письменное обращение по интересующим его вопросам. 

Максимальный срок выполнения действия – 30 календарных дней. 

3.2.7. В случае, когда запрос содержит вопросы, которые не входят в компетенцию МКУ «УГХ» МО города Шиханы, специалист информирует заявителя (устно или письменно соответственно форме обращения) о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы. 
Максимальный срок выполнения действия – 30 календарных дней. 

3.2.8. Время ожидания личного приема в очереди должно составлять не более 30 минут. При этом должен быть обеспечен прием всех лиц, обратившихся не позднее, чем за 40 минут до времени окончания приема. 

3.2.9.  Специалист Управления в корректной форме обязан ответить на вопросы: 

- о порядке обращения за получением услуги, включая информацию о графике работы и месте нахождения Управления; 

- о требованиях к гражданам-претендентам на получение  муниципальной услуги; 

- о перечне необходимых документов и требованиях к их оформлению; 

- о порядке получения документов, предоставление которых необходимо для получения муниципального услуги; 

- о порядке ознакомления с нормативными документами, регулирующими процедуру предоставления муниципальной услуги, в том числе о местонахождении указанных документов в сетях общего пользования; 

- о порядке получения бланков заявлений и других имеющихся форм и справочных материалов; 

- о сроках получения муниципальной услуги; 

- иные вопросы, касающиеся предоставления муниципальной услуги; 

Максимальный срок выполнения действия 10 мин. 
3.2.10. При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления письменного обращения. Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

При консультировании в форме ответов по электронной почте ответ направляется на электронный адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления обращения. Датой поступления обращения является дата регистрации входящего сообщения.

Публичное устное консультирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ).

Перечень документов, предоставляемых заявителем (его уполномоченным представителем) при обращении в Управление:

- копии документов, удостоверяющих личность всех членов семьи (копия паспорта, копия свидетельства о рождении (для несовершеннолетних);

- справка о зарегистрированных лицах и лицах, снятых с регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилым помещением, выдаваемая соответствующей жилищно-эксплуатационной организацией. Гражданин – собственник жилого дома или части дома представляет выписку из домовой  книги;

- копия свидетельства о браке;

- выписка из единого государственного реестра объектов градостроительной деятельности;

- выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах;

-  страховой номер индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования. 
3.3. По итогам проверки документов, представленных гражданами-получателями муниципальной услуги, принимается решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма из муниципального жилищного фонда. 
3.3.2. Жилые помещения предоставляются гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в порядке очередности, исходя из времени принятия таких граждан на учет, за исключением граждан, установленных ч. 2 ст. 57 ЖК РФ, а именно:

- граждан, чьи жилые помещения признаны непригодными для проживания;

- детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- граждан, страдающих тяжелыми формами хронических заболеваний.

3.3.3. По договору социального найма жилое помещение должно предоставляться гражданам по месту их жительства (в черте соответствующего населенного пункта) общей площадью на одного человека не менее нормы предоставления.
3.3.4. Специалист Управления  готовит уведомление о принятом решении, которое направляется получателю муниципальной услуги не позднее чем через 3 рабочих дня со дня его принятия. В случае отказа в предоставлении жилого помещения, в уведомлении указываются основания такого отказа.

На основании решения о предоставлении жилого помещения, в течение 10  календарных дней заключается договор социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.
4. Порядок и формы контроля за исполнением 
предоставления муниципальной услуги.

4.1. Контроль за исполнением предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц ответственного подразделения. 

4.2. Текущий контроль осуществляется должностными лицами МКУ «УГХ» МО города Шиханы
4.4. Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Управления требований законодательства. 

4.5. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Саратовской области. 

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Граждане вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц  в досудебном и судебном порядке.  
5.2. В досудебном порядке граждане могут обжаловать действия  или бездействие специалистов Управления, обратившись к руководству администрации муниципального образования города Шиханы.

5.3. Граждане имеют право обратиться к должностному лицу Управления лично (устно) или направить письменное обращение. 

5.4. Должностные лица Управления проводят личный прием граждан. 

5.5. В письменном обращении гражданин в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направлено обращение, фамилию, имя, отчество и должность лица, которому направлено обращение. Кроме этого в письменном обращении заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество, должность, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 

5.6. Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны: 

- наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 

5.7. По результатам рассмотрения обращения руководством Управления принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении. 

5.8. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется гражданину. 

5.9. Срок рассмотрения письменного обращения и ответа на него не должен превышать 30 дней с момента поступления обращения. Если обращение требует дополнительной проверки, то срок рассмотрения продлевается еще на 30 дней. Продление и рассмотрение обращений в зависимости от их характера проводится в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Саратовской области. 

5.10. Если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. При этом если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией. 
5.11. Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер (предоставление информации и (или) применение административных мер к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) в ходе предоставления муниципальной услуги и направление письменных ответов заинтересованным лицам.

5.12. Заинтересованные лица могут обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги с действующим законодательством.
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Контактная информация 

Общая информация об администрации  муниципального образования ____________________________
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	

	Фактический адрес месторасположения


	

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции


	

	Телефон для справок


	

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)


	

	ФИО и должность руководителя органа


	


Приложение 2
к Административному регламенту 

Главе  муниципального образования _____________________

____________________________________

(инициалы, фамилия)


от__________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

____________________________________
(адрес проживания)

____________________________________

телефон ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении жилого помещения по договору социального найма

В соответствии со статьей 49 Жилищного кодекса Российской Федерации прошу предоставить жилое помещение по договору социального найма по следующему (следующим) основанию (основаниям):


Состав семьи: 


Обязуюсь своевременно сообщить об утрате оснований, дающих мне право на получение жилого помещения по договору социального найма.

К заявлению приложены следующие документы:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

О принятом решении прошу сообщить:
по электронной почте_______________ по телефону________________________

по почтовому адресу:________________________________________________

"____"____________ ______г.   __________________________________________

 
(дата)  
(подпись заявителя)

 Документы приняты

"____"____________ ______г.  ________________________________________


(подпись лица, принявшего документы)

Приложение 3
к Административному регламенту 

ДОВЕРЕННОСТЬ

Село __________________
 «_____» ______________ 20 ___ г.

Я,_______________________________________________________________________________ (Ф.И.О.), паспорт: серия ________ номер _________________, выдан ____________________________________________________ (кем) ______________________ (когда) «_______» ___________________ _______ г.,

настоящей доверенностью уполномочиваю

___________________________________________________________________________ (Ф.И.О.), паспорт: серия ________ номер _________________, выдан (кем) ___________________________________________________ (когда) «_______» ________________ _______ г.,

осуществлять все необходимые действия, связанные с предоставлением мне муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма», согласно Федеральному закону от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

_______________________

Подпись лица, 

Приложение 4

к Административному регламенту

_________________________________

_________________________________

_________________________________ 

(Ф.И.О. лица, дающего согласие)
Паспорт: серия ________ №______________________

выдан _______________________________________,

дата выдачи ___________________________________

Место регистрации _____________________________

______________________________________________

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я,  ________________________________________________________________,  

                      (Ф.И.О. лица, дающего согласие, полностью)
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и в связи с предоставлением муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма», даю согласие ___________________________________________ (указать наименование органа, предоставляющего документ или сведения по запросу), расположенному по адресу: город _____________________, улица _______________________, дом _______, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями, находящимися в распоряжении администрации  муниципального образования ____________________и необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления вышеуказанной услуги.
Настоящее согласие действительно со дня его подписания и до дня его отзыва в письменной форме.

____________________________

_____________________________


(подпись) 
(расшифровка подписи)

«______» _______________________ 20____ г.

Приложение 5
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Приложение 6

к Административному регламенту 

Бланк запроса о предоставлении документа 

	«____» ______________ 20 ____ г.
	___________________________________

___________________________________




МЕЖВЕДОМСТВЕННЫЙ ЗАПРОС

на получение ________________________________________________________

для предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма» ___________________________________________

   (номер (идентификатор) услуги в реестре муниципальных услуг (если имеется))
Уважаемый (ая) __________________________ !

«___» _________________ 20 ___ г. в  ______________________________ _______________________________________(наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, полностью) обратился__________________________________________________________ (ФИО заявителя) с заявлением о  предоставлении жилого помещения по договору социального найма.

На основании ____________________ (указывается нормативно-правовое основание запроса) и в соответствии с части 3 статьи 7.1 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» просим Вас предоставить (указывается запрашиваемая информация или документ)________________________________________________
_______________________________________________________________________ _____________________________________________________ в течение пяти рабочих дней с момента поступления данного запроса и направить указанную информацию (документ) на бумажном или электронном носителе по почтовому адресу:_________________________________________________________________

или по электронному адресу: _________________________.
Для предоставления указанных сведений сообщаем Вам следующую информацию о__________________ (ФИО заявителя) и о жилом помещении, ином объекте недвижимости:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Глава муниципального образования ______________              ______________

                                                                                                      (ФИО)

Исполнитель:                                                  

___________________________

                        (ФИО)

Тел. (_______) ___________________
Эл. почта: _______________________
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